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Guatemala, 31 de enero de 2013

Licenciada

Marfa Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho

Estimada Viceministra:

Respetuosamente me dirjo a usted, con el proposito de dar
cumplimiento a lo estipulado en el contrato Administrativo No.179-2013,
Acuerdo Ministerial 40-2013, para presentar el informe correspondiente al
periodo del 2 al 31 de enero 2013, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura No. 00003 serie “C”, a continuacién me permito
detallar las actividades desarrolladas _

ENERO 2013

1. Seguimiento a las actividades de entrega de suministros y bienes con el
objeto de verificar que se presente la documentacion necesaria para el
retiro de los mismos del Almacén tales como las autorizaciones vy firmas
autorizadas y que la Unidad de Inventarios elabore las tarjetas de
responsabilidad antes de entregarse los bienes.

2. Apoyo en la revisidn de la documentacion presentada por los
proveedores (facturas, envios, copia de pedidos) realizados por el
Departamento de Compras para confrontarlos al momento de Ia
recepcion de los productos solicitados.

3. Servir de apoyo al Jefe de Almacén y asesorarlo con el fin de que este
tenga el mejor conocimiento de los productos y que haga los ingresos
de manera ordenada por Categoria, tipo de producto, presentacion de
eémpaques y unidad medida de los mismos.

4. Apoyo al Jefe de Almacén para la recepcion de los productos que
fueron adquiridos por el departamento de compras de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion.

5. Mantener informado a la Direccion Financiera de las existencias del
almacén de los diferentes productos  (implementos deportivos,
suministros etc.)

Atentamente,

Lic. Félix Marino Maisgner Morales
Asesor

Bo. Vo. Lic. Edgar David Gontreras Montoya
Director Administrativo Financiero
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